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1 - Fazer fatura

1.1 - Fazer uma nova fatura por valores de crédito

NOTA: A maneira de fazer uma fatura demonstrada a seguir ndo é conveniente se vocé deseja

fazer fatura solicitando o mesmo valor para todos os cartdes neste caso veja o capitulo de
“Fazer fatura alterando o limite dos cartdes”.

Na pagina inicial € possivel ver um ‘link’ com o nome Fazer uma nova fatura conforme
a figura abaixo:
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Ou se preferir, & possivel encontrar esta fungdo disponivel no menu em
“Credito&Recarga > Novo Pedido”. Apods entrar nesta funcionalidade vocé vera a tela a seguir:
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Como vocé mesmo pode perceber na tela acima, o tipo de cartdo (o primeiro da lista) e
a situacgao ‘ativa’ ja aparecem pré-selecionados. Caso vocé queira efetuar um filtro pelo centro
de custo ou pelo valor do limite do cartdo também é possivel.

Clicando no botao “Pesquisar Cartées” abrira uma tela com todos os cartdes do filtro
escolhido anteriormente e aparecerdao os devidos cartdes para serem inclusos na solicitagéo.
Segue abaixo a tela que aparece apos clicar no botéo.
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Percebe-se que todos os cartdes encontram-se com o limite zerado, o que facilita
visualizar quais cartdes estdo na solicitagdo e quais nado estdo, pois o que possuem valor
diferente de zero certamente entrardo na fatura. Observa-se também que os cartdes inclusos
na solicitagado e com valor diferente de zero possuem um destaque na cor de sua fonte obtendo
entao a cor verde e ao contrario destes aqueles que possuem a cor vermelha estdo zerados e
ndo entrardo na fatura. E importante ressaltar que antes de atribuir um valor a um cartdo é
preciso marcar a caixa de selegao ao lado para que o0 mesmo mude sua coloragao para verde,
pois se for atribuido um valor sem marcar nao surtira efeito nenhum. Entao faga conforme
estdo indicando as setas vermelhas na figura acima. Ainda nesta pagina podemos ver 3 (trés)
tipos de filtro. O primeiro é o alfabeto escrito na cor azul que apds clicar na letra aparecera
somente os cartdes que possuem 0 nome que inicia com a letra escolhida. O segundo é o
botdo “Nao Inclusos”, clicando neste botao vocé vera apenas aqueles cartdes que ndo foram
atribuidos valor algum ou se for dentro de uma solicitagdo ja existente mostrard aqueles
cartdes que nao foram inclusos e também os que vocé ainda nao atribui valor para incluir. O
terceiro é o botdo “TODOS” que mostrara todos os cartdes novamente retomando o estado de
quando vocé abriu a janela. Vale ressaltar que este botdo néo atualiza os valores modificados
nesta pagina do Grid.

Quando a quantidade de cartdes € superior a 50 (cinquenta), os cartbes ficardo em
paginas diferentes onde cada pagina tera 50 (cinqiienta) cartdes. Ao mudar de pagina os
valores da pagina anterior serédo atualizados sem a necessidade de clicar no botdo “Atualizar’.

Veja a figura abaixo:
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A marcacdo de numero 1 indicada por uma das setas vermelhas acima mostra as
paginas dos cartdes e ao clicar em uma delas a pagina atual sera atualizada e a devida pagina
ira aparecer (lembre-se que os cartdes ja se encontram em ordem alfabética). A seta que
possui a marcagdo de numero 2 mostra o valor da solicitacdo até o presente momento. A
marcagao de numero 3 mostra o espago destinado para preenchimento do valor do crédito que
sera atribuido a todos os cartdées marcados (que encontram-se na cor verde), se este campo
estiver preenchido os valores nas caixas de texto ao lado (no canto direito) de cada cartdo
serao desconsiderados e apenas o valor inserido neste campo sera considerado.

O botao “Atualizar’ serve para atualizar o valor da solicitagdo e também efetivar a
alteracdo de limite de crédito dos cartdes marcados nesta presente pagina que sera
futuramente (apds clicar em “Finalizar”) atribuida aos cartdes através de uma solicitagdo
pendente.

O botao “Finalizar” serve para registrar uma solicitacdo pendente dos cartdes que vocé
alterou. A janela se fechara e vocé sera direcionado automaticamente para a tela de
Solicitagdes Pendentes.

A tela de solicitagdes pendentes aparecera conforme figura abaixo:
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Conforme observado, o niumero da solicitacdo, a data e a hora sao informados assim
como total de cartdes e o valor total da solicitagao.

Através desta tela é possivel, alterar valores de cartdes (onde é possivel também
excluir cartdes individualmente), excluir a solicitagdo e até mesmo visualiza-la em PDF ou
Excel.

Ao clicar em “Alterar” uma nova tela sera aberta conforme figura abaixo:
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Vé-se que é possivel alterar o valor do crédito dado a cada cartdo assim como excluir
cartdes individualmente.

Na tela acima se percebe que também é possivel pesquisar um determinado
funcionario dentro da solicitacao, para isso existem duas possibilidades: por nome e por CPF; e
ha a opcao ‘Todos’ que permite a visualizagdo de todos novamente. Este filtro (por nome ou
por CPF) é importante porque caso haja muitos cartdes dentro de uma solicitacdo as
operagdes de “alterar valor’ e “excluir’ tornam-se muito lentas (devido a pagina conter/estar
exibindo muitos registros) e efetuando a pesquisa de um uUnico cartdo dentro da solicitagéo,
pois sabemos que na maioria dos casos ja sabemos de antem&o qual o funcionario (cartao)
desejamos alterar, as operagdes (alterar valor e excluir) se tornam muito mais rapidas.

Caso toda ou grande parte da solicitacdo esteja errado, € possivel exclui-la e fazer uma
nova mais uma vez clicando no link “Excluir_Solicitacao” na tela anterior a esta e entao
aparecera um alerta para a confirmagéo de sua ag&o. Segue a figura abaixo para ilustragao.
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1.2 - Fazer fatura alterando limite dos cartoes

E possivel também fazer uma fatura alterando limite dos cartdes. Este processo
também é bem simples. Vocé precisa navegar até o menu “Cartdes—> Alterar Limite”.
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Feito este procedimento, a tela de alterar limite aparecera logo abaixo. Realize o filtro
desejado, lembrando que é sempre importante selecionar o tipo de cartdo em que vocé deseja
alterar. Clique nas caixas de selegao ao lado dos cartdes ou clique em todos, se for o caso.



3 Empresarial Comprocard - Mozilla Firefox g@@

aruvo Ediar  Exbr Hstdico  Fayortos  Ferramertas  Auda

©® -c & (@] s % - [G- i <

% 3N - Velocimetro | | Comprocard - Beneficios | ] javaseriptiOpensubs(...

Atendimento (Horario Comercial): [E1- (27) 2122.0231 @

ODMPRO['GI\RD ,%OSH Gt BaE/RECAAEDE
[ BENEFiCIOY

EmpresaiCOMPROCARD 2 sair
Cadastros Carties Crédito Recarga Consultas & Relatorios
solicitar Gartéo Alterar Limite
Eazer uma nova fatura Imprimir faturas em aberto
&
rCartd =
|
‘saszaﬂssamz:ﬂ 1223 SDDDD ‘ 100,00
‘5332317557273%5 SETeYS4 ‘ 100,00
‘sasz:nsﬁswlsze ABIDIU DE OLIVEIRA SOUZA ‘ 100,00
‘sasz:«ﬂsss:ﬂzs:&s ABIGALL DA SILUA AZEVEDO ‘ 100,00
‘599231755715@35 ADAO PEREIRA DA SILUA ‘171 100,00
‘sasz:&ﬂsﬁmzansﬁ ADELSON T TELLAROLI ‘ 100,00
‘sa?z:nsﬁnzawﬁ ADELSON VIANA DE GLIVEIRA ‘ 100,00
‘szsz:ﬂsss:&snss AECIO H G DE ANDRADE ‘ 100,00
‘sagzaﬂssgnuws AECIO H € DE ANDRADE ‘ 100,00
‘5392317555143795 ALDEMIR COSTA DE S0UZA ‘nznaﬁ 100,00
v

Concuido

Apbs selecionar os cartdes desejados navegue até o final da pagina e preencha o valor
de crédito e/ou limite dos cartdes selecionados (conforme marcagdo de nimero 1 na primeira
seta vermelha). Para efetivar essa alteracao de limite clique no botdo “Alterar Limite” (conforme
marcag¢ao de numero 2 na seta de baixo) abaixo do ‘GRID’ onde sdo mostrados os cartdes.
Vocé deve repetir esse processo para cada valor de crédito diferente.
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Vocé pode ajustar os valores para todos os cartdes que receberao crédito e colocar o
valor “0,00” para aqueles que nao irdo receber crédito. Feito isso e tendo a certeza que todos
os cartdes ativos estao ajustados com o valor correto e que aqueles que nao receberao crédito
possuem crédito/limite de “0,00” va até o menu “Crédito&Recarga->Solicitar Crédito com base
nos valores atuais”. Nesta tela escolha o produto (tipo de cartdo) e depois clique no botédo
solicitar crédito. Confira na figura abaixo.
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Apés escolher o produto e ter clicado no botdo “Solicitar Crédito” a tela sera
redirecionada para a tela de “Pedidos em aberto” automaticamente. O funcionamento desta
tela ja foi explicado anteriormente, porém é importante lembrar que se estiver tudo certo com a
solicitagdo basta selecionar a caixa de selegdo ao lado da solicitagdo pendente e colocar a
data de vencimento (para contratos pré-pagos) ou data de liberagdo (para contratos poés-

pagos).
1.3 - Fazer fatura repetindo ultima solicitagcao de crédito

Este processo se resume basicamente em 3 passos, porém somente deve ser
realizado caso o valor de crédito a ser dado para todos os cartdes estejam corretos. O primeiro
passo é navegar até a tela que se encontra em “Crédito&Recarga-> Solicitar Crédito com base
nos valores atuais”.
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Escolha o tipo de cartdo e depois clique no botao “Solicitar Crédito”. Apds haver clicado
neste botdo, o sistema ira realizar uma solicitagao para todos os cartbes ativos e que possuem



valor de crédito diferente de “0,00”. A tela sera redirecionada automaticamente para a tela de
“Pedidos em aberto” onde vocé pode verificar e alterar a solicitacdo caso seja necessario.

2 - Solicitar Cartao

2.1 - Solicitar cartées para um determinado funcionario.

A rotina de solicitar um cartdo é bem simples. Primeiramente ha duas opgdes para se

chegar a tela de solicitar cartdo. A primeira é clicando no link que aparece na tela inicial
chamado “Solicitar Cartao”. Veja na figura abaixo:
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Concuido

Na tela de solicitar cartdo vocé deve verificar primeiramente se o funcionario ja existe

no cadastro. Para isso, deve-se digitar o CPF e depois clicar em ‘pesquisar’ no botdo ao lado
da caixa de texto do CPF.
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Uma tela de alerta sera mostrada caso o funcionario nao exista e para solicitar cartdo

para um funciondrio ndo existente, vocé deve clicar no botdo chamado “Novo
funcionario/Cartao”.
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No espaco de Cadastrar/Detalhes aparecerdo campos em branco a serem e

preenchidos sendo aqueles que possuem um “*’ ao lado da caixa de texto significa que o
campo é obrigatério. Veja figura abaixo:
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) (B~ (27) 2122-0531 @

oommo['%\;?_? ,%GSH esties /Reclamaces

EmpresaicOMPROCARD 2

sair
Cadastros  Cartdes  CréditoRecarga  Consultas & Relatdrios

Solicitar Cartio Alterar Limite \Vocelsabia

Fazeruma nova fatura  Imprimir faturas em aberto

rFiltrar

[ Semente funcionirios que ndo possuem cartio

e de st
o [ [ Pesauear] Centro de Custo: |[0 ~
] — i Lopm [ oo

5] [ R ] BB 1/ 1 totde 0 et

Apds preencher os campos que deseja clique no botao “Solicitar Cartdo”. Fazendo isto,
o funcionario sera cadastrado e também vocé percebera que a tela sera redirecionada a uma
nova tela que é a de Solicitar Cartdo que sera mostrada mais adiante apds a explicacdo de
como solicitar cartdo para um funcionario ja existente.
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3 Empresarial Comprocard - Mozilla Firefox

aruvo Ediar  Exbr Hstdico  Fayortos  Ferramertas  Auda

@ -C x wm , ; —— - va— .

% 3N - Velocimetro | | Comprocard - Beneficios | ] javaseriptiOpensubs(...

I
(@
]

Atendimento (Horario Comercial): [+ (27) 21220231 @

[ BENEFiCIOZ

f Empresa:cOMPROCARD 2

o
e

Cadastros  Cartées  CréditoRecarga  Consultas &Relatrios
solicitar Cartdo Alterar Limite

il ltima pesquisa ap de clientes
Eazeruma novafatura  Imprimir faturas em aberto =

satisfeitos (Bom & Otimo) com nossos servicos.

%
Cadastrar/ =1
Norma w0 Clet ol -
Wl

Canteo ds Gusto:

saticolas [ [Pesavisar | S
() S || centro de custor [0 ]
ontmar || cuncdar
vomes [ [Pesavisar ]
ABCDEFGHIJELMNORQRSTUVWEY L
tav 5] [« = ] DI 1/ 1 votide o registots)

=

Concuido

E caso o funcionario ja exista aparecerado os detalhes do mesmo dentro de uma caixa
chamada Cadastrar/Detalhes localizada a direta na tela. Segue a figura abaixo para ilustragao.

3 Empresarial Comprocard - Mozilla Firefox

)
[
]

rauvo  Edtar Ewibr Hstérico Fayoritos Ferramertas  Ajuda

e X & (0w ” form= - B

% [ ET - velocimetro | | Comprocard - Beneficios | 7] javaseript:Opensubs(.

Atendimento (Horario Comercial):

- (zr) 2izz0291 @

[ BENEFiciod

§ EmpresaicOMPROCARD 2

Sair
Cadastros Cartdes Crédito Recarga Consultas & Relatorios.
T, AitsraE Ll Indique-nos novas empresas ou um amigt
Fazer uma nova fatura Imprimir faturas em aberto
&
rFiltrar i<l il
[ Soments funcionitios que ndo possuem cartio Nome no cartio: [10A0
Matrcala: 1z
Centro de Custo: ‘ -
I
iz o et s ]
[Atarar ][ owe ]
vomes [ | Do ] ]
AEBCDEFCHIJELMNORQESIUUMWEIZ
a5 ] [@[«] R ] PP 1/ 1 Tetalde 1 registote)
Nome cor Salario Centro de tusto
1080 2 000 BLIOX.COM

Conduida
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Sendo assim para solicitar cartdes para um funcionario ja cadastrado basta clicar no
botéo ‘Solicitar Cartdo’.

3 Empresarial Comprocard - Mozilla Firefox

aruvo Ediar  Exbr Hstdico  Fayortos  Ferramertas  Auda

EEX
©® -c @ (O Jrewin s .

% 3N - Velocimetro | | Comprocard - Beneficios | ] javaseriptiOpensubs(...

Atendimento (Horario Comercial): [+ (27) 21220231 @

[ BENEFiCIOZ

f Empresa:cOMPROCARD 2

Sair
Cadastros Cartbes Crédito Recarga Consultas & Relatorios
Sl Caitty AksiariimiEs Indique-nos novas empresas ou um amigc
Eazer uma nova fatura Imprimir faturas em aberto
%
Filtrar Fun i

[ ] Somentarhinc

Contro de Cus

.00 BuOX.COM

Concuido

Apos clicar no botdo “Solicitar Cartdo” a tela sera redirecionada para a de Solicitar Cartdes.

Nesta tela os dados do funcionario ja virdo preenchidos para conferéncia bastando somente
preencher os dados do pedido do cartao conforme figura abaixo:

S

fe | 3 7y -] [Cl]ceode Pl B
% [ ET - velocimetro | | Comprocard - Beneficios | 7] javaseript:Opensubs(.

Atendimento (Horério comercial): (14 (27) 2122:0231 @

[ BENEFiciod

§ EmpresaicOMPROCARD 2

Sair
Cadastros Cartdes Crédito Recarga Consultas & Relatorios.
T — A — Indique-nos novas empresas ou um amigo.

Fazeruma nova fatura  Imprimir faturas em aberto

Dados do Funcionério:

A0
o :
Centro de Custo: BLIOX.COM

=i
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Vocé deve escolher o tipo de cartao a ser solicitado, o valor do crédito/limite e depois clicar no
botdo adicionar. Na figura acima é possivel perceber as setas indicando a ordem a serem
preenchidos os dados. Feito esses procedimentos um “Grid” aparecera na parte de baixo com
os dados do pedido. Apds conferir os dados neste “Grid” clique no botdo “Confirmar”. Veja na
figura abaixo a ilustragéo.

%3 Empresarial Comprocard - Mozilla Firefox [BEH]
Arquivo  Edtar  Exibir  Histérico oritos  Ferramentas  Ajuda

@ - c x & @ 4 fem= & -G 2B
% [ ET - velocimetro | | Comprocard - Beneficios | 7] javaseript:Opensubs(.

Atendimento (Hordrio tomerdial): (B~ (27) 2122-0231 @&
cow]mol'q‘m %!Sugestﬁeslkeclamagﬁes
IEETEGEEE empresaiconpRocARD 2 Sair
Cadastros Cartdes Crédito Recarga Consultas & Relatorios.

Solicitar Cartdo Alterar Limite Mais de 1.000 grandes., médias
Fazeruma novafatura  Imprimir faturas em aberto empresas capixab

-qui: i i L]
O
core [Gormoisas
R R e
Nome: ABINAEL § DA CONGELCAD Produte: [AMENTAGAS PREPAGS ¥
vator: [_,00] [ Adconar |
TioaTnison  ABINAEL S DA CONCEICAS ALMENTACAD FRE PAGD 500

F conrirmar |[ canceLar ~

F
Apds haver clicado no botdo Confirmar um alerta de confirmagao ira aparecer
informando que a solicitagdo do cartdo foi realizada com sucesso.

2.2 - Solicitar cartao para varios funcionarios

Utilizaremos a mesma tela de solicitar cartdo. Portanto o caminho para se chegar até
ela sera o mesmo ja mencionado no inicio deste capitulo. A solugdo a seguir cabera quando
vocé se depara com uma situagdo onde é necessario cadastrar e solicitar cartdo para varios
funcionarios.

Em primeiro lugar é preciso cadastrar cada funcionario para depois fazer a solicitagdo
de todos de uma so6 vez.

Para cadastrar cada funcionario clique no botdo ‘Novo Funcionario/Cartdo’. Conforme
tela abaixo:

%3 Empresarial Comprocard - Mozilla Firefox [BEH]
Arquiva  Editar  Exibir  Histor oritas  Ferramentas  Ajuda
@ -c & ([ . o ~ - [Gk 7R
% [ ET - velocimetro | | Comprocard - Beneficios | 7] javaseript:Opensubs(.
Atendimento (Horario Comercial): ([E3% (27) 2122-0231 (8
cow]mol'c/\m %!Sugestﬁeslkeclamagﬁes
IEEIEEEEE empresaitoMPROCARD 2 sair
Cadastros Cartbes Crédito Recarga Consultas & Relatdrios
Solicitar Cartio Alterar Limite Consixiacko.  Framischc
Fazer uma nova fatura Imprimir faturas em aberto

FFilt

o

Centrode

s

5] [ R ] BB 1/ 1 totde 0 et
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Podemos perceber que o procedimento € bem parecido com o item anterior, porém
deve-se clicar no botao ‘Confirmar’ conforme a figura abaixo:

3 Empresarial Comprocard - Mozilla Firefox g@@

aruvo Ediar  Exbr Hstdico  Fayortos  Ferramertas  Auda

@ -c & (O] 4 -

% 3N - Velocimetro | | Comprocard - Beneficios | ] javaseriptiOpensubs(...

-] [[Cl#]cons P “-7;6

Atendimento (Horaro ial): ([~ (27) 2122.0231 @

ODMPRO['GI\RD ,%OSH Gt BaE/RECAAEDE
[ BENEFiCIOY

Erpresa:cOMPROCARD 2

Sair
Cadastros Cartbes Crédito Recarga Consultas & Relatorios
solicitar Gartdo Alterar Limite \Vocelsabiaz)
i e A ComproCard & uma empresa lider no
Eazer uma nova fatura Imprimir faturas em aberto

mercado capixaba de cartdes de beneficios:

&
rFiltrar Cadastrar/Detalhes i
] Semintn " rtts ome o Cartio: [10AO DA SILVA
I
Centeo de Custo: [SELEGIONE v |
[os4.5ea.257-25
saticolas [ [Pesavisar | C
(22— controde e [0 ]
~Contimar ][ concelar
vomes [ [Pesavisar ]
(e Solicitsr Carto
ABCDEFGHIJELMNORQRSTUVWEY L
tav 5] [« = ] DI 1/ 1 votide o registots)
v

Concuido

Este mesmo procedimento se repetira para todos os funcionarios que vocé deseja
cadastrar, ou seja, fazendo isto vocé estara somente cadastrando funcionarios e nao
solicitando cartdo, pelo menos por enquanto, pois ensinaremos como fazer a solicitagao de
cartdo para todos os funcionarios cadastrados.

Apés cadastrar todos os funcionarios vocé deve clicar na caixa de selegdo localizada

no canto superior esquerdo de sua tela dentro da caixa de “Filtrar Funcionarios”. Segue figura
abaixo:

3 Empresarial Compro
Arquivo  Edtar  Exibir

o -c

% [ ET - velocimetro | | Comprocard - Beneficios | 7] javaseript:Opensubs(.

S

P :_'?&

Atendimento (Horério comercial): (14 (27) 2122:0231 @

oommo['%\g_? %OSH esties /Reclamaces

EmpresaicOMPROCARD 2

sair
Cadastros  Cartdes  CréditoRecarga  Consultas & Relatdrios

1 Solicitar Cartio AitsraE Ll Indique-nos novas empresas ou um amigo.
|ciique aqui

E nos envie Nome da Empresa e Contato

Nossa geréncia fard o contato em 24 horas!

Fazeruma nova fatura  Imprimir faturas em aberto

-
'\Fillral' ionari cad =
INT Somente funcionitios que nio possuem cartie

5] [ R ] BB 1/ 1 totde 0 et

Logo em seguida, clique no botdo “Todos”. Fazendo isso, os funcionarios que nao
possuem cartdo aparecerdo no “GRID” ‘Funcionarios’ logo abaixo. Estes funcionarios que
aparecerao, provavelmente serdo aqueles que vocé acabou de cadastrar se nao pode ser
algum funcionario cadastrado anteriormente, mas que nao possui nenhum cartao.
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Selecione os funcionarios que deseja solicitar cartdo, muito provavelmente todos, feito
isso é preciso somente clicar no botdo “Solicitar Cartdo” localizado na parte inferior do GRID
(onde sdo mostrados os funcionarios). Observe figura abaixo:

3 Empresarial Comprocard - Mozilla Firefox

arquvo  Ediar  Exibr  Hstorico

05 Ferramentas  Ajuda

@b c x & [Ok : e & D

% RonET - velocimetro | ] Comprocard - Beneficios | ] javaseriptiopensubs(...

Atendimento (Horario Comercial): [+ (27) 21220231 @

ugestdes /Reclamacdes

EmpresaiCOMPROCARD 2 saie
Cadastros  Caitbes  CréditoRecarga  Consultas & Relatdrios
1 e .
solicitar Cartéo Alterar Limite Gorialinagho. , Ereniltgéo

il

Eazeruma nova fatura  Imprimir faturas em aberto

_— Nome [— wr kS
ABIMAEL S DA CONCEICAD 11047015943 00 lo
ADRIANO L1DOS SANTOS 02070 032900708061 |L00000 O
ALDEMIR COSTA DE S0UZA 02038 s11zs7ezell | LO000D (O
ANA PALLA NGGUEIRA 4601257700 (0,00 GERAL
ANEZIO PINHEIRO TRICANOQ 02055 02258405700 toon00 |0
ANEZIO PINHEIRG TRICANOQ 02059 022584057001 | L00000 |0 3
ANTONIO C BARCELLOS 02002 eleesaesTer1 | L000OD O
ANTONIO G BARGELLOS 02002 81668465767 toon00 |0
ANTONLG DOMINGOS 02065 49341421772 toon00 |0
ANTONLG DOMINGOS RIENGLEN 02065 452414217721 (L0000 (O
BUFDSTHRHIREHRTH 9399999995 (0,00 Loxa
DEKIHNDBIKNIKL 65833081071 0,00 ILAVELHA
" L
nados acima chique no botie batror
~
Concluid #

Depois de clicar neste botdo uma nova tela sera aberta sobre a principal mostrando

todos os funcionarios selecionados.

aruvo Ediar  Exbr Hstdico  Fayortos  Ferramertas  Auda

@ . c @ (@ | —

NET - Velocimetro | | Comprocard - Beneficios | | javaseriptiOpensubs(...

Fechar

Nome. LPE Salario  fial
ARIMAEL 5 DA CONCEICAO 11047015345 0,00 1
ADRIANG L1DOS SANTOS 032500705081 1000,00
ALDEWIR COSTA DE SOUZA 091135762911 1000,00
ANA PALLA NOSUEIRA 04501257700 0.00
ANEZIO PINHEIRG TRICANOQ 02258405700 1000,00
ANEZIO PINHEIRO TRICANOQ 022584057001 1000,00
ANTONIO C BARCELLOS s1eeases7E7I 1008,00
ANTONIO ¢ BARCELLOS s1669465767 100000
ANTONIO DOMINGOS 49341421772 1000,00
ANTONIO DONINGOS HIENOLEN 493414207721 100000
BVFDSTHRHIREHRTH 99999999999 000
DBKIHNDEJKNIKL 65853081071 000
EMERSON SUELA GAMA mATRIC0022 i 000
EVTOETEIETUPOWEL 70343847692 000
FELIPE STORANI 06876219619 10000,00
FGNFSHTRH TEVTRH 53553355355 000
FOYBVWEKLRBYIO 77371441290 000
gides alves 10491555725 000
JOSE GARLOS DA GONGEIGAD 03739370708 Loo

Dados do Pedido: ——————
st

Concluido #

Selecione o tipo de cartdao em produto, preencha o valor do limite do cartdo e depois
cligue em “Solicitar Cartdao”. Feito isso vocé recebera um alerta de confirmagéo avisando que a
solicitagao foi efetuada com sucesso.
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2.3 - Solicitar cartao combustivel

Para solicitar um cartao combustivel é
“Cadastro—>Veiculos/Solicitar Cartao”.

%3 Empresarial Comprocard - Mozilla Firefox [BEH]
Arquivo  Editar  Exibir  Histér oritos  Ferramentas  Ajuda

necessario navegar até

@ - c x o Ol g

| R
% [ ET - velocimetro | | Comprocard - Beneficios | 7] javaseript:Opensubs(.

Atendimento (Horério comercial): (14 (27) 2122:0231 @

[ BENEFiciod

EmpresaicOMPROCARD 2

(“ITUWER)  catdes  CréditoRecargn  Consultas &Relatdrios

Centro de Custo

Funciondrios/Solicitar Cartio I
i Veiculos/Solicitar Cartio

Frota de Veiculos
Motoristas

Demitir Funcionario

t Frame(i ipal, CadestroffrmCad 5

Com isso, abrira a tela de cadastro de veiculos. Nesta tela & possivel solicitar cartdo

combustivel para veiculos ja cadastrados como também cadastrar novos veiculos. Veja figura
abaixo:

@ - c x o Ol g

% [ ET - velocimetro | | Comprocard - Beneficios | 7] javaseript:Opensubs(.

%3 Empresarial Comprocard - Mozilla Firefox [BEH]
Arquivo  Editar  Exibir  Histér oritos  Ferramentas  Ajuda

Atendimento (Horério comercial): (14 (27) 2122:0231 @

[ BENEFiciod

§ EmpresaicOMPROCARD 2

Cadastros  Cartdes  CréditoRecarga  Consultas & Relatdrios

Solicitar Cartdo Alterar Limite

riietaturas; emigbario Ultima pesquisa aponta para 100% de clientes
satisfeitos (Bom & Otimo) com nossos servi

Fazeruma novafatura  Im

FFiltrar Veiculos CadastrarDetalhes =
[semente veiculo:
Frota:
pracas [ | [resuiear |
Nomer [ | [resuisar ]
5 |
(m]
o \ \
O BLABLA ‘MDQ 3435 | GERAL ‘
O caca ‘MNZ 2122 | GERAL ‘ 1
O CIGLAND DE TAL ‘MPP 7855 |ceeceace ‘
=l - - | |

Para solicitar um cartdo combustivel para um veiculo ainda nao cadastrado clique no
botdo “Novo Veiculo/Solicitar Cartdo” conforme esta destacado em vermelho na figura acima.
Aparecerdo campos em branco relacionados a veiculos para serem preenchidos.
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3 Empresarial Comprocard - Mo

la Firefox BEE

aruvo Ediar  Exbr Hstdico  Fayortos  Ferramertas  Auda

O - C X o (O o ———

% 3N - Velocimetro | | Comprocard - Beneficios | ] javaseriptiOpensubs(...

Atendimento (Horario Comercial): [+ (27) 21220231 @

[ BENEFiCIOZ

F ErmpresaicOMPROCARD 2 saie
Cadastros  Caitbes  CréditoRecarga  Consultas & Relatdrios
. . Indique-nos novas empresas ou um amigo.
|ciique aqui

Eazeruma nova fatura  Imprimir faturas em aberto

E nos envie Nome da Empresa e Contato
Nossa geréncia fard o contato em 24 horas!

[Filtrar Veiculns——————————————— | Cadastrar/Detalhes

saments veiculos que nio possusm cartio i i bt 2

PLACA:
Frota: [SELECIONE 2

Nome: [ | [Pesquizar | Frota: o ]
A ]

i or=s |

[oolictar Carcto |

Marca =

O ALINNE wPKsats o
O ana ‘MDK 2214 BHOX.COM ‘
O BLAELA ‘MPQ 2435 | GERAL ‘
O caca mzzize cemaL | 1
O CICLAND DE TAL ‘MDD 7es5 | ccceccee ‘
- ~ma nranen AR ARA ~a A lone vana acmns | L
Concuido %

e

Os campos marcados com ao lado sao obrigatérios. Apds preencher, clique no
botdo “Solicitar Cartdo”. Feito isso o veiculo sera cadastrado e, além disso, a tela sera
redirecionada para a tela de Solicitar Cartdo Combustivel.

%3 Empresarial Comprocard - Mozilla Firefox BEE

aruvo Ediar  Exbr Hstdico  Fayortos  Ferramertas  Auda

@ - c x o (@ eonbevlrnecon 7 S - | -

% 3N - Velocimetro | | Comprocard - Beneficios | ] javaseriptiOpensubs(...

Atendimento (Horario Comercial): [+ (27) 21220231 @

[ BENEFiCIOZ

f Empresa:cOMPROCARD 2 Sair
Cadastros Cartbes Crédito Recarga Consultas & Relatorios
solicitar Cartéo alterar Limite Mais de 1.000 grandes, médias e pequenas
Eazer uma nova fatura  Imprimir faturas em aberto €Mpresas capi ja utilizam nossos
‘servigos, que conjugam:

(Filtrar Veiculns—————————————  Cadastrar/Detalhes

saments veiculos que nio possusm cartio i i bt 2

PLACA: .
Frota: [SELECIONE 2

| o : o
= ]

e or=s |

[Doolicitar Canto o

Marca =

O ALINNE wPKsats o
O ana ‘MDK 2214 BHOX.COM ‘
O BLAELA ‘MPQ 2435 | GERAL ‘
O caca mzzize cemaL | 1
O CICLAND DE TAL ‘MDD 7es5 | ccceccee ‘
- ~ma nranen AR ARA ~a A lone vana acmns | L
Concuido %

Na tela de Solicitar Cartdo, basta escolher qual cartdo combustivel vocé deseja
solicitar, lembrando que s6 ficardo disponiveis aqueles tipos que estado registrados em contrato
com a Comprocard.
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3 Empresarial Comprocard

ozilla Firefox BEE
Arquivo  Ediar  Exibir  Histérico  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

@ . c @ (@ |

% RonET - velocimetro | ] Comprocard - Beneficios | ] javaseriptiopensubs(...

Atendimento (Horario Comercial): [+ (27) 21220231 @
OOMPROL.GI\RD %’Sugestﬁes[kedamagﬁes
EEIEGEEF empresa:coMPROCARD 2
Cadastros Cartbes Crédito Recarga Consultas & Relatorios
solicitar Cartéo alterar Limite Mais de 1.000 grandes, médias e pequenas
Fazerumanovafatura  Imprimir faturas em aberto EMPresas capi: ja utilizam nossos
‘S€rvIgos, que conjugam:

quisar Vefc

puaca: [ie ars |

PLACA: MTB 4478

Dados do Veiculo:
Nome: FULANO DE TAL
Centro de Custo: CERAL

Concuido

Siga os passos 1, 2 e 3 nesta ordem para preenchimento dos dados do pedido do
cartdo conforme esta indicado na figura acima. Apds clicar no botdo Adicionar aparecera um

pouco mais para baixo um “Grid” indicando os dados a serem enviados para solicitagao do
cartdo. Confira na figura abaixo:

3 Empresarial Comproca

lla Firefox FEX
arquvo Edtar  Exbr Hstorico Favortos  Ferramentas  Auda

@ . c @ (@ " % -] [G]cose 258
% RonET - velocimetro | ] Comprocard - Beneficios | ] javaseriptiopensubs(...

Atendimento (Horario Comercial): [+ (27) 21220231 @

[ BENEFiCIOZ

f Empresa:cOMPROCARD 2

saie
Cadastros Carties Crédito Recarga Consultas & Relatorios
Sl Caitty AksiariimiEs Indique-nos novas empresas ou um amigo.
il |ciique aqui
Eazer uma nova fatura Imprimir faturas em aberto E nos envie Nome da Empresa e Contato
Nossa geréncia fard o contato em 24 horas!
qui i |
S |
1
Dados do Yeiculp———————————————— Dados do Pedido; ——————
Nome: FULANO DE TAL Produte
PLACA: MTR 4478
valers Aionar
et
pLach Nome Cartio Linite
MTE 4478 FuLANG DE TAL COMBUSTIVEL POS-PAGO 000
v

Concuido

Apés clicar em confirmar um alerta aparecera na tela indicando que a solicitagao foi
realizada com sucesso.
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